Vasi Agazati Képzikozpont Nonprofit Korlatolt Felelsségii Tarsasag
9700 Szombathely, Akacs Mihaly utca 8-10.

BELSO VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZER
SZABALYZATA

Hatalyos: 2023.12.13-t61



A panaszokrél, a koézérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések bejelentésével
6sszefliggé szabalyokrdl szolé 2023. évi XXV. térvény (a toviabbiakban: Panasztérvény)
rendelkezése alapjan a Vasi Agazati Képzékdzpont Nonprofit Korlatolt Felel6sségii Tarsasag
(a tovabbiakban: Tarsasdg) belsé visszaélés-bejelentési rendszert miikddtet.

A Tarsasag mikodésébe vetett kézbizalom névelése érdekében a bels visszaélés-bejelentés
megtétele elésegitése céljabol az Tarsasag tajékoztatast nydjt a visszaélést bejelentbk és az
eljarasban egyéb résztvevs személyek szdmadra az eljaras menetérél, a résztvevék jogairdl és
kotelezettségeirdl.

Targyi és személyi hataly

A belsGvisszaélés-bejelentési rendszerben jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozé informaciét lehet
bejelenteni.

A bels8visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:

a) a Térsasag valamennyi munkavallaléja, foglalkoztatottja,

b) azafoglalkoztatott, akinek a Tarsasagnal fennallé foglalkoztatdsra iranyuld jogviszonya
megsziint,

c) a Térsasaggal foglalkoztatasi jogviszonyt létesiteni kivané olyan személy, aki esetében
e jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6détt,

d) az egyéni vallalkoz6, egyéni cég, ha a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatban van,

e) a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett,
szerzGdéses kapcsolatban &ll6 vagy szerz6déses kapcsolatban allt vallalkozo,
alvallalkozé, beszallitd, illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt 4ll6 személy,

f) aTarsasagnal tevékenységet végzd gyakornok és 6nkéntes

g8) aTarsasaggal d), e) g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses kapcsolatot létesiteni
kivdané olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzédéses kapcsolat
Iétesitésére vonatkoz6 eljaras megkezd6dott,

h) az a személy, akinek a d), e), g) pont szerinti jogviszonya vagy szerz6déses kapcsolata
a Tarsasaggal megsz(int.

Bejelentés targya

A Tarsasdg belsé visszaélés-bejelentési rendszerében jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozd adatot,
vagy informaciot jéhiszemiien lehet bejelenteni.

Bejelentés médja, helye

A Tarsasag a bejelent6 hozzajarulasat igényls, rogzitett telefonvonalat, vagy egyéb rogzitett
hanglizenetkiild6 rendszert nem hasznal.



A bejelentést irasban, elektronikus uton, vagy széban személyesen jegyz6kényv felvétele
mellett lehet megtenni.

* Postai Uton a Tarsasag 9700 Szombathely, Akacs Mihaly u. 8-10. szam alatti székhelye cimére
* Elektronikus levélben office@vasiakk.hu e-mail cimen,

* Személyesen elére egyeztetett id6pontban: minden hénap elsé hetén pénteken 10:00 -
12:00 ora kozott a Tarsasag székhelyén.

Bejelentésre jogosult személy

A bels§ visszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet személy, jogi személy:
A Tarsasag altal foglalkoztatott, foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyt létesiteni kivand, akinek
a jogviszony létesitésére vonatkozo eljardas megkezd6détt, akinek a foglalkoztatasra iranyuld
jogviszonya megsziint.

Az egyéni vallalkoz6, az egyéni cég, ha a Téarsasaggal szerz6déses kapcsolatban all, a
szerz6déses kapcsolat létesitésére vonatkozé eljarast megkezdett, szerzédéses kapcsolatban
all6 vagy szerz6déses kapcsolatban alit vallalkozé, alvallalkozé, beszidllitd, illetve megbizott
felligyelete és iranyitasa alatt all6 személy.

A Tarsaséggal tevékenységet végz8 gyakornok és onkéntes, jogviszonyt vagy szerzédéses
kapcsolatot létesiteni kivano, aki esetében e jogviszony vagy szerzédéses kapcsolat
létesitésére vonatkozd eljdrds megkezd6détt, akinek a jogviszonya vagy szerz6déses
kapcsolata a foglalkoztatéval megsziint.

A bejelent6t panasza, illetve visszaélés-bejelentése miatt hatrany nem érheti.

A hdtranyos intézkedés lehet kiilénésen a bejelentének valé felmondas, hatranyos
megkiilonboztetés, vagy barmely munkajogi szankcio.

Amennyiben  nyilvdnvaléva valik, hogy a  bejelents rosszhiszemiien, val6tlan
adatot, vagy informaciot kozélt a bejelentés elbiralasat megalapozé vizsgalat intézkedés
mellzésével befejezhetd és a tovabbi, a Panasztérvényben
meghatarozott kbvetkezmények keriilnek alkalmazésra bilincselekmény vagy szabalysértés
felmeriilése, jogellenes kér vagy egyéb jogsérelem okozasa esetén.

A bejelentd és a bejelentéssel érintett személyek személyes adatainak kezelése

Az eljarasra jogosult abejelent6 személyazonossagat— ha az annak megallapitasihoz
szlikséges adatokat megadja ~ a vizsgdlat valamennyi szakaszéban bizalmasan kezeli.

A személyazonossagit felfedd bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes
adatait azarra jogosultakon kivil mdas nem ismerheti meg. A tdjékoztatdshoz és
hozzaféréshez valé jog gyakorldsa sordn a bejelent6 személyes adatai nem tehetdk
megismerhet6vé a tajékoztatast kérd személy szamara.

Az eljarasban érintett személy adatvédelmi tajékoztatasa a vizsgalat megkezdésekor
- személyes adatai védelmével kapcsolatban a személyt megilletd jogairdl, valamint az adatai
kezelésére vonatkozd szabalyokrdl - kivételesen, indokolt esetben késébb is sor keriilhet,
ha az azonnali tajékoztatas meghiusitana a bejelentés kivizsgalasat.

A bejelentének, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, aki érdemi
informacioval rendelkezheta bejelentés térgyaban a bejelentés kivizsgalasihoz



elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizarélag a bejelentés kivizsgaldsa és a
bejelentés targyat képezé magatartas orvoslasa vagy megsziintetése céljabol kezelheték.
A bejelentd személyes adataicsak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras
lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatok &at, ha e szerv annak
kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a bejelentd egyértelm(ien
hozzajarult.

A Dbejelentést kivizsgdl6 személyek abejelentés tartalmaraés a bejelentésben
érintett személyre vonatkoz6 informacidkat mas szervezeti egységgel vagy munkatarsaval a
vizsgalat lefolytatasahoz feltétlentil sziikséges mértékben oszthatjak meg. A kivizsgalas soran
rogzitett adatok, amelyek nem tartoznak a rendszer hatdlya ald haladéktalanul térlésre
kerilnek.

A visszaélést bejelentSk védelme

Minden, a bejelent szamdra hatranyos intézkedés, amelyre a bejelentés jogszer(i megtétele
miatt keril sor és amelyet a bejelent Panasztérvényben meghatérozott jogviszonyaval vagy
kapcsolataval dsszefliggésben valdsitanak meg, jogellenesnek mindsiil akkor is, ha egyébként
jogszer(i lenne. A bejelent6k védelmének részletszabdlyait a Panasztérvény tartalmazza.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszert kezel8 személy

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy a jelen szabalyzatban és a panasztérvényben
foglaltaknak megfelelSen ellatja a belsévisszaélés-bejelentési rendszerhez kapcsolédo
lgyintézést.

A Panasztorvény el8irj a vizsgdld és a vizsgalat partatlansagat, ezért a vizsgalé (visszaélés-
bejelentési rendszert kezel6 személy) nem lehet olyan személy, aki a bejelentéssel érintett
cselekményhez vagy személyhez kétdik. A fentiek miatt gondoskodni sziikséges kell a
visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy helyettesitésért, amennyiben partatlansaga
nem biztositott. A visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy kételes jelezni a Tarsasag
vezetdje felé, ha partatlansaga nem biztositott.

Bejelentési rendszer eljarasrendje

A visszaelés-bejelentési rendszert kezels személy irasba foglalja a szébeli bejelentést és —
annak ellen8rzése, helyesbitése, alairassal térténé elfogadasa céljabdl - a bejelents szamara
masodpéldanyban dtadja. A bels6visszaélés-bejelentési rendszer kezelSje a szébeli bejelentés
irasba foglalasa soran teljes és pontos jegyz6kényvet koteles késziteni.

Szbbeli bejelentés esetén a visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy a bejelent6
figyelmét felhivja a rosszhiszemii bejelentés kévetkezményeire, a bejelentés kivizsgalasara
iranyado eljarasi szabalyokra és arra, hogy személyazonossaga - ha annak megallapitdsahoz a
sziikseéges adatokat megadja - a vizsgalat valamennyi szakaszaban bizalmasan keriil kezelésre.
irasbeli bejelentés esetén, annak kézhezvételétdl szamitott hét napon beliil a bejelentés
fogadasardl a visszaélés-bejelentési rendszert kezeld személy visszaigazolast kiild a bejelents
szamara, egyidejlileg tajékoztatast nyujt az eljarési as adatkezelési szabalyokrol.

A bejelentés tényét és rovid tartalmdt a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy
rogziti, a bejelentésekrél és azok utdkévetésérsl - az adatvédelmi szabalyok megtartasa
mellett.



A visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy a bejelentést a koriilmények altal lehetévé
tett legrévidebb id6n beliil, de legfeljebb annak beérkezéséts! szamitott harminc napon beliil
kivizsgalja.
Az el6z6 bekezdés szerinti hataridét kiilénésen indokolt esetben lehet meghosszabbitani. A
bejelentét ebben az esetben a kivizsgalds varhaté hataridejérél és a meghosszabbitas
indokardl sziikséges tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd tajékoztatasanak
(a bejelentés kivizsgalasarol vagy annak mell6zésérél és a mell6zés indokardl, a bejelentés
kivizsgalasanak az eredményérél, a megtett vagy tervezett intézkedésekrél) hatarideje
meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom hénapot.
A bejelentés kivizsgalasa soran a visszaélés-bejelentési rendszert kezelé személy kapcsolatot
tart a bejelentével, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositasra, a tényallas
tisztazasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelentét.
A bejelentés kivizsgalasa mell6zhetd, ha a
* a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,
* a bejelentést nem a szabdlyzat személyi hatdlya szerint erre jogosult személy tette meg,
* a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos
tartalmu bejelentés, illetve
* a kdzérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy)
jogainak a bejelentés kivizsgalasabdl eredé korlatozasaval nem &lina aranyban.

A bejelentés kivizsgalasa soran a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személynek
értékelnie kell a bejelentésben foglalt kériilmények helytallésagat és meg kell hozni azokat az
intézkedéseket, amelyek alkalmasak jelen szabalyzat szerinti visszaélések orvoslasara.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy az értékelést kdvetSen révid feljegyzésben
haladéktalanul tdjékoztatja a Tarsasag vezet6jét a bejelentés érkezésérdl és annak targyardl,
a bejelentés és egyes mellékletei egyidejii tovabbitasa mellett.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy a bejelentés értékelését koéveten
megvizsgalja az eljardshoz szikséges, vagy a beadvanyban jelzett dokumentumok, valamint a
vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges tovabbi informaciok rendelkezésre alldsat. Amennyiben
sziikséges, intézkedik dokumentumok, informaciok beszerzésérol.

A bejelentéssel Osszefiiggd adatok rendelkezésre bocsatdsa érdekében megkeresett
munkavallalé kételes azokat haladéktalanul, de legfeljebb 5 munkanapon belil - az
adatkezelésre vonatkozo szabdlyok betartdsa mellett - a visszaélés-bejelentési rendszert
kezel8 személy rendelkezésére bocsatani. Amennyiben az adat szolgaltatasanak hataridében
nem tud eleget tenni, a hataridé lejarta elétt kételes azt jelezni és indokolni.

Amennyiben indokolt a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy az ligyben érintett
vagy az lgyrél ismerettel rendelkezd személyt, munkatdrsat meghallgatja. A visszaélés-
bejelentési rendszert kezel6 személy a meghallgatds kezdeményezésérgl a munkatarsat
legaldbb a meghallgatas tervezett idSpontja elétt 2 munkanappal értesiti. Az értesitésnek
tartalmaznia kell a bejelentés targyat.

A bejelentésben érintettek részére a Tarsasag biztositja, hogy korrekt banasmédban
részesiljenek, veliik szemben érvényesiiljon az &rtatlansag vélelme, az esetlegesen
megallapitott szankciékra pedig az ardnyossag alapelve.

A tisztességes eljaras kévetelményének megfeleléen biztositani kell, hogy a bejelentésben
érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi képviselje atjan is kifejtse, és



azt bizonyitékokkal tdmassza ala. Ha a bejelentés alapjan biintetéeljaras kezdeményezése
indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés megtételérél.

A vizsgalat lezarasat kovetSen a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személy az
osszefoglald feljegyzést dontésre megkiildi a Tarsasag vezet8jének, az igyre vonatkozd, illetve
az eljaras soran keletkez6 dokumentumokkal és a bejelenté részére elGkészitett valaszlevél-
tervezettel egyiitt.

Az 6sszegzl feljegyzés tartalmazza:

e abejelentés rovid 6sszefoglalasat,
a bejelentés alapjan mar megtett intézkedéseket és azok eredményeit,
vizsgdlat nélkiil lezarhato ligy esetén a vizsgalat mell6zésének okait,
az eljaras soran figyelembe vett, illetve mell6z6tt adatokat, bizonyitékokat,
az eljaras soran megallapitott tényeket,
az gy lezarashoz sziikséges intézkedésekre vonatkozé javaslatokat.
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A Tarsasag vezetGje értesiti a vizsgalat alapjan hozott déntésérél és az intézkedési hataridré|
az intézkedésre jogosult szervezeti egység vezetdjét. Az intézkedésre jogosult szervezeti
egység vezetbje az intézkedés végrehajtasardl haladéktalanul értesiti a Tarsasag vezetdjét és
a visszaélés-bejelentési rendszert kezel§ személyt.

A visszaélés-bejelentési rendszert kezel6 személy a bejelentés kivizsgalasardl, vagy annak
mell6zésérdl és a mell6zés indokardl, a bejelentés kivizsgalasanak eredményérél, a megtett,
vagy tervezett intézkedésekrél a bejelent6t irasban tajékoztatja.

Rosszhiszem(i bejelentés tovabbi kévetkezményei:

* ha nyilvanvaléva valt, hogy a bejelenté rosszhiszemdien valétlan adatot, vagy informaciét
k6z6lt és ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald koriilmény meriil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatdsara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,
* ha alappal valdsziniisithet6, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet
okozott, személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult
szervnek vagy személynek kérelmére &t kell adni.

Bejelentés kivizsgalasanak lezarasa

A Tarsasag a bejelentés beérkezésétdl szamitott legfeljebb 30 napon beliil irashan tajékoztatja
az érintettet a visszaélés-bejelentése okan hozott intézkedésérél vagy az intézkedés
elmaraddsanak okairdl.

A Tarsasag feladat- és hataskorének hianydban a kezdeményezett eljaras lefolytatasa céljabol
a felvett jegyz6konyvet, vagy a bejelentést haladéktalanul a térvény alapjan jogosult szervhez
atteszi a bejelentd személyes adatainak védelme mellett.

Ha bejelentés kivizsgaldsa eredményeként megallapithatd, hogy a bejelentés
alapjan blintet6eljaras kezdeményezése indokolt, akkor intézkedés térténik a feljelentés
megtételérdl.



2aré rendelkezések
Jelen szabalyzat a Tarsasdg honlapjan kozzétételre keriil. A szabdlyzat a Panasztérvény
rendelkezéseivel egyiitt alkalmazandd.

Szombathely, 2023. december 13.
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